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全一頁 

一、由於資訊科技的發展，電子化政府是近年來各國政府施政的重點之一，請問「電子

化政府」的意涵及其在事務管理方面應有的作法為何？（25 分） 

二、政府機關為培養文書流程管理正確概念，提高公文處理品質，依文書流程管理作業

規範訂有建立公文檢核制度，試扼要說明其基本原則為何？（25 分） 

三、依據安全管理手冊，試扼要說明地震防護在平時、地震發生時以及地震後應注意之

事項。（25 分） 

四、依據物品管理手冊，採購物品時應依那些原則來辦理？同時應注意那些要領？

（25 分） 


