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全一頁 

一、關於國家機密，依據「國家機密保護法」規定，機密範圍包括那些？該法第 2 條所

稱之「資訊」，意義為何？（25 分） 

二、工友退休之情形有那幾項？其退休金之計算及發給，如何處理？（25 分） 

三、簡化文書手續處理，所謂簡化或定型化方式應注意事項為何？（25 分） 

四、辦公處所管理之意義為何？辦公處所管理應注意那些事項？（25 分） 


