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1.本試題共分兩部分，第一部分為作文，第二部分為公文。
2.作文共 60分，文言、白話不拘，字數不得少於 500字。
3.公文共 40分，須依格式書寫。
4.公文之答題內容中有關承辦人、聯絡電話及單位，請一律以○○○代替。
5.請在「答案卷」上以橫式書寫方式作答，須分段並使用標點符號，字跡不可潦草。
6.本試題共 1頁。

壹、作文題(60分)

題目：《論語．顏淵》云：「君子敬而無失，與人恭而有禮，四海之內皆兄

弟也。」請酌參前引古文思想，以「人和」為題，書寫作文一篇。

貳、公文題(40分)

1、 三段式是公文製作的主要結構，惟不同的公文，其三段式名稱有所

差異，試分別寫出「簽」、「報告」、「函」及「公告」的三段式名稱。

（10分）

2、 ○○市消防局為推動公文線上簽核，經與○○電腦資訊公司達成簽

約，完成電腦化系統之建置，為讓同仁能熟稔操作要領，辦理講習，

試為承辦單位擬乙請求行政支援並通報各單位派員參加之「簽稿並

陳」公文。（30分）

國文 1


