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❏ 公文與作文 

一、作文 
 

主動負責，積極任事 
 

《論語•顏淵》記載，子張問政，孔子答：「居之無倦，行之以忠。」此句的意思為：在職位上主動積極，忠誠

履行自己的職責。作為一個國家的公務員，肩負著民眾對自己極為殷切的期盼，不應辜負國家的期待，承諾於國家社

會的事情都能做到，富蘭克林指出；「毅力、勤奮、忘我投身於工作的人，誠實和勤勉，應該成為你永久的伴侶。」

面對長期的公務員生活，應主動負責，積極任事，熱忱地為民眾服務，熱衷於自身的工作！ 

身為一位公務人員，首先須具備「恪盡職守、奉公守法」的主動負責精神。守法是每位公民必盡的義務，如果自

己不能守法，是沒辦法要求民眾守法；民眾在一些小規矩上可以疏忽，而公務人員不能疏忽，必須有比民眾更嚴格的

法治觀念以及負責態度。因此公務人員堅守是非價值與對錯原則，不要在國家法令所禁止的事情上有任何妥協。正如

就職時的誓詞「誓以至誠，恪遵國家法令」，從投身於公務員一職開始，直到退休，時時刻刻都不能忘記自己的本分，

以身作則來展現政府治理的廉潔與效能。 

東方的文豪韓愈曾說；「業精於勤荒於嬉，行成於思毀於隨。」而西方的文豪歌德也說：「如果工作是一種樂趣，

人生就是天堂！」身為一位公務人員，希望做一個守法人員之餘，還注意工作態度是主動積極、充滿熱誠。公務人員

可以選擇用積極或消極的態度來執行工作，如果只消極地做好份內該做的事情，不會有人認為這樣會違反國家任何法

令，但這並不是民眾及國家對公務員的期待。如同平常自己到商店、郵局或車站，在接受他人給予的服務時，自己會

希望所獲得的服務是一種積極熱誠態度，而不是一種消極的、可有可無的服務。勤奮是一條神奇的線，用它可以串起

無數知識的珍珠，因此公務人員到工作崗位後，心裡所想的不應該只是「如何保平安」、「不要出事情」、「升得快」、「早

點回到故鄉」等念頭，而是在工作上不斷會想到以民眾的福祉為念，檢討如何興利除弊。那怕只是一個最基層的公務

人員，就算是位高權重的民意代表、國家首領等，都要積極的苦民所苦、滿足民眾的期待。愛迪生在創造發明之時候，

曾說「我的人生哲學是工作，我要揭示大自然的奧秘，並以此為人類造福。」若公務人員能以積極的態度看待自己的工

作，就不會把它看成僅是養家餬口、月入多少萬、可結婚生子的一個工作而已；公務人員應在工作中找到生命的意義，

透過熱誠、積極、主動、誠懇的態度，才能體會、擁有。 

布萊克說：「辛勤的蜜蜂永遠沒有時間悲哀。」公務員所代表的不只是自己個人，當自己坐在公家單位上班，或

是奔走於交際協調的外務時，一言一行都會接受民眾的檢驗，象徵著政府機關的形象，所以要以更高的標準看待自己

公領域與私領域的生活，實踐「主動負責，積極任事」的精神，驕傲地為國家社會服務。 
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二、公文 

 

 

檔  號： 

保存年限： 

衛生福利部 函 

地  址：○○（縣）市○○區○○路○段○號 
聯絡方式：（承辦人、電話、傳真、e-mail） 

 
○○○○○ 
○○縣（市）○○區○○路○○號 

受文者：各直轄市、縣(市)政府衛生局處 

發文日期：中華民國○○年○○月○○日 
發文字號：○○字第○○○○○○○○○○○號 
速別：普通件 
密等及解密條件或保密期限： 
附件： 
 
主旨：季節交替期間，蚊蟲叮咬所引發之流行性傳染病，嚴重威脅人民健康安全。希  各縣市政府有關單位提出因應

方案及執行成效，辦理見復。 
 
說明： 

一、 時值夏秋季節交替期間，極易造成因蚊蟲叮咬所引發之流行性傳染病，嚴重威脅人民健康安全。故應重視

相關清掃及檢驗程序，並預作檢查及應變之防範。 

二、 希  各縣市政府有關單位提出因應方案，針對環境清潔、掃灑噴藥、溝渠清疏等工作擬定計畫及施行程序，

並徹底執行以防止疫情擴大。請  提出相關因應計畫，並連同初步實施成效，辦理見復。 

三、 本部已擬有「傳染病防治工作指引」，最新修訂版已置於本部疾病管制署全球資訊網（www.cdc.gov.tw）網

專業版「OOOO/防疫措施/OOOO 防治工作指引」項下，請自行上網瀏覽或下載。 
 

 
正本：各直轄市、縣(市)政府衛生局處  

副本：  
  

部      長  ○  ○  ○  （簽字章） 
 
 
 

 


