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※注意： 禁止使用電子計算器。 
不必抄題，作答時請將試題題號及答案依照順序寫在試卷上，於本試題上作答者，不予計分。 

 

（請接背面） 

 
 

一、請敘述我國「機關共通性檔案保存年限基準」之制訂目的、適用範圍與基準內容包

括之項目。（25 分） 

二、在確認紙質類檔案遭受蟲菌害的情況下，檔案管理機構採取的蟲菌害處置方法主要

有燻蒸法與低溫冷凍法兩種，請說明這兩種方法的定義、優缺點及其操作步驟。

（25 分） 

三、1980 年代中期澳洲檔案學界提出紀錄連續體（Records Continuum）理論，希望藉此

重新建構文書檔案管理思維，其中主要倡導者 Frank Upward 提出的紀錄連續體圖示

從那四個軸（axis）來說明其對各類紀錄保存活動的思考？（25 分） 

四、解釋名詞：（每小題 5 分，共 25 分） 
文件策略 
 EAD 
 ACROSS 
職能分析 
 Principle of Original Order 


